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	Шановні Колеги,
пропонуємо Вам ознайомитися з ще одним журналом Видавничого дому МЦФЕР – «Довiдник секретаря та офiс-менеджера».

Щомiсяця на 104 сторiнках: Взiрцева Колекцiя службових документiв, правила складання документiв, органiзацiя документообiгу, первинна бухгалтерiя, дiловi англiйська та українська, практичнi поради психолога, дiловий iмiдж та етикет.
 
Звернiть увагу: для передплатникiв дiє Школа адмiнiстративного менеджменту з можливiстю отримати персональний сертифiкат


	

	Анонс журнала «Довiдник секретаря 
та офiс-менеджера»
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Читайте у журналi
«Довiдник секретаря та офiс-менеджера»
у груднi 2010 року:
· Завершення дiловодного року: складання та затвердження номенклатури справ, переформування справ, закриття журналiв реєстрацiї, пiдготовка справ до передання в архiвний пiдроздiл установи, упорядкування документiв;

 

· Робота зi зверненнями громадян: приймання, первинне опрацювання, реєстрацiя та направлення звернень громадян на розгляд i виконання; прийняття рiшень за результатами розгляду звернень громадян та їх оформлення; контроль за виконанням звернень громадян; формування звернень у справи та їх зберiгання в поточному дiловодствi;

 

· Органiзацiя корпоративного свята: що має знати адмiнiстративний працiвник.

 

А також:
 

· Парадний одяг для дiлових прийомiв;

· Привiтання з Новим роком та Рiздвом Христовим;

· Святковi та пам’ятнi дати сiчня.


У 2011 роцi ПОДАРУНКИ передплатникам 
на пiврiччя або рiк:

у квiтнi - «Журнал контролю за виконанням доручень керiвника»


у вереснi - «Журнал реєстрацiї вихiдної кореспонденцiї»

 

 

Передплатiть «Довiдник секретаря та офiс-менеджера» 
у вiддiлi передплати Видавничого дому МЦФЕР:
тел./факс: (44) 586-56-06;
e-mail: peredplata@mcfr.com.ua
      

Податковий кодекс ветовано!

За повiдомленням прес-служби Президента України, Вiктор Янукович ветував Податковий кодекс (ПК) i поставив перед Урядом завдання реформувати податкову службу. Про це вiн заявив на прес-конференцiї, яку дав перед вiдльотом до Астани для участi у Самiтi ОБСЄ.


Президент скористався своїм правом «вето» оскiльки далеко не всi норми ПК є чiтко вивiреними, добре прорахованими i зрозумiлими суспiльству. Глава держави наголосив, що лише на основi нового оподаткування можливi суттєвi пiдвищення пенсiй i зростання зарплат.

 

Чiтко прописанi правила сплати податкiв, за словами Президента, є також ефективним запобiжником корупцiї. «Податковий iнспектор як i пiдприємець повинен знати свої обов’язки i нести вiдповiдальнiсть за вiльне тлумачення законiв i прояви корупцiї», - вiдзначається у заявi.

 

Також, з метою недопущення адмiнiстративного свавiлля та зловживань Президент поставив перед Урядом завдання провести реформу податкової служби

      

Мiнпрацi визначився з первинними документами для нарахування авансу вiдрядникам

Лист Мiнпрацi вiд 22.11.2010 № 964/13/84-10
Мiнпрацi роз’яснив, що для нарахування авансу працiвникам, оплата працi яких залежить вiд виробiтку в якостi первинних документiв слiд використовувати наряди на вiдрядну роботу


Коментар Головбуха доступний лише передплатникам. Детальнiше 

      

Затверджено iнструкцiї iз закладення в Держрезерв окремих видiв товарiв

Накази Держкомрезерву вiд 18.10.2010 № 370-377 
Затверджено iнструкцiї про порядок i умови поставки, закладення в Державний резерв, зберiгання i вiдпуску окремих видiв товарiв


Коментар Головбуха доступний лише передплатникам. Детальнiше 
      

Кадастровий номер земельної дiлянки: Держкомзем роз’яснив умови використання

Лист Державного комiтету України iз земельних ресурсiв вiд 23.11.2010 № 21824/17/Д4829-10
Роз’яснено окремi нюанси використання кадастрового номера земельної дiлянки


Коментар Головбуха доступний лише передплатникам. Детальнiше 

      

Пожежники видаватимуть дозволи по-новому

Постанова КМ України вiд 10.11.2010 № 1073
Внесено змiни до Порядку видачi органами державного пожежного нагляду дозволу на початок роботи пiдприємств та оренду примiщень, затвердженого постановою КМ України вiд 14.02.2001 № 150  (далi – Порядок)


Коментар Головбуха доступний лише передплатникам. Детальнiше 


	 
	за пiдтримки




Замовити 
презентацiйний н

 HYPERLINK "http://www.mcfr.com.ua/index/glavbukh/form" \t "_blank" омер 
тижневика «Головбух»
Наш партнер

[image: image7.jpg]



Запрошуємо на семiнар

Новий Податковий кодекс: податкова революцiя – 2011. 
Як встигнути пiдготувати новi схеми i методи роботи до 1 сiчня 2011 року

2-3 грудня 2010 року

м. Київ

Прийнявши участь у семiнарi, Ви будете чiтко розумiти, що конкретно Вам потрiбно робити завтра, розберетесь у всiх нюансах i тонкощах кодексу, отримаєте практичнi методи i схеми роботи.

У Вас не буде необхiдностi самому розбиратись в тiй величезнiй кiлькостi змiн, внесених новим Податковим кодексом. 

Для одержувачiв розсилки Головбуха – пiльговi умови участi в семiнарi!

Детальнiше

Органiзатор: 

Консалтингова компанiя «КІМО»

Тел./факс (044) 536-96-76

Курси основних валют

купiвля

продаж

НБУ

Долар

7,95

7,98

7,94

Євро

10,37

10,60

10,44

Рубль

2,48

2,56

2,54

Останнi надходження 
до Офiцiйної Лiнiї Головбуха

Податковi наслiдки оренди квартири пiд офiс
Оренда i лiзинг 

Вартiсть торгового патенту для дiяльностi АЗС
Патентування 

Використання готiвки на господарськi потреби
Каса 

Коригування ПДВ при поверненнi коштiв у тому самому звiтному перiодi
ПДВ 

Пенсiйний збiр при придбаннi легкового автомобiля та валовi витрати
Придбання Основних засобiв 

Вiдображення у податковому облiку вартостi послуг за зберiгання товарiв
Валовi витрати 

Документальне пiдтвердження затримки податкових накладних
ПДВ 

 

Умовнi позначення
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  - хороша новина
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 - нейтральна новина
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  - погана новина 
Календар бухгалтера

14 грудня — вiвторок

Закiнчується термiн сплати: 
· Вартостi торгового патенту на здiйснення торговельної дiяльностi/дiяльностi з надання побутових послуг за сiчень 2011 року;

· Вартостi торгового патенту на здiйснення торгiвлi валютними цiнностями за I квартал 2011 року (уточнюйте у мiсцевiй податковiй iнспекцiї)




	

	

	

	

	UA Щоб вiдписатися вiд цiєї розсилки, натиснiть «Вiдмова»

RUS Чтобы отписаться от этой рассылки, нажмите «Отказ»
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